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Anvisningar arsrdkning

Arsrdkning ska vara éverformyndarndmnden tillhanda fére den 1 mars.

Det ar viktigt att du lamnar kompletta och korrekta uppgifter samt bifogar begéarda
underlag. Det gor overformyndarnamndens granskning mer effektiv, det minskar risken
for att du behdver inkomma med kompletteringar och svara pa fragor och mojliggor
darmed att din rsrikning granskas snabbare. Overférmyndarnimnden kommer vid
granskningen att prioritera arsrdkningar som ar kompletta ndr de inkommer till

overformyndarnamnden.
Rikningens syfte

Arsrikningen syftar till en kontroll av att huvudmannen inte lider ekonomisk skada eller
rattsforlust. Det sker genom en granskning av att huvudmannens tillgadngar i skalig
omfattning har anvants for dennes nytta, noje, utbildning och uppehille. Kontroll sker
aven av att tillgdngarna i ovrigt ar placerade sa att tillracklig trygghet finns for dess
bestdnd och att de ger en skilig avkastning. En kontroll gors ocksa av att huvudmannen

har de ersattningar eller bidrag de kan ha ratt till.
Redogorelsens syfte

Vid granskning av arsrakningen anvinder overformyndarnamnden redogorelsen for att
komplettera uppgifterna i arsrakningen, t ex genom att det i redogorelsen forklaras hur
ekonomin har skotts och vilka behov som huvudmannen har. Redogorelsen anvands
ocksa for att granska att uppdraget har skotts i de delar som inte galler just ekonomi
utan bevaka ratt och sorja for person. Uppgifterna som du lamnar i redogorelsen ligger
aven till grund for 6verformyndarndmndens beslut om arvode for uppdraget. Tank
darfor pa att ldmna de uppgifter som dverformyndarnamnden behover for att fatta ett

riktigt arvodesbeslut. Redogorelsen ska ldmnas tillsammans med arsrakningen.

Avges pa heder och samvete
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Uppgifterna som du ldmnar i drsrdkningen avges pa heder och samvete. Det innebdr att
den som medvetet lamnar felaktiga uppgifter i arsrakningen kan bli straffskyldig enligt 15
kap 10 § Brottsbalken for osann forsidkran. Du bor darfor omsorgsfullt forsakra dig om

att de uppgifter du lamnar ar riktiga.

Lamna digital arsréakning

Du kan ldmna in drsridkningen via var e-tjanst for arsrakning. Dar kan du lamna hela
arsrakningen inklusive redogorelse och de bilagor som du behover lamna som underlag
for arsrakningen. I e-tjansten fir du lopande anvisningar om vad som ska vara med i

arsrakningen.

Arsriakningen kommer under en period i december att vara stingd for uppdatering, men
kommer att Oppna efter arsskiftet. Var uppmarksam pa att om du lagt in uppgifter i e-

tjansten kommer dessa forsvinna i samband med uppdateringen.

Nér du lamnar arsrakningen digitalt sd kom ihag att trycka pa Spara-knappen ibland sé

att uppgifterna sparas om du behover avbryta ifyllandet av uppgifter.

Steg 4 av 7: Redogorelse M

Ansokningar*

o Nej, redan Nej, behov
gjorts saknas

Har du skt sjuk- eller aktivitetsersattning? M

Har du sokt eller omprévat bostadsbidrag eller bostadstillagg? |ﬁ

Har du sokt merkostnadsersattning? M

Har du s6kt sjukpenning? 4
Har du sokt forsorjningsstéd? M
Har du sokt fondmedel? E M
Har du ansokt om skuldsanering? \]

Om din huvudman betalade det féregaende arvodet, har du da ansokt om att arvodet tas hansyn till i beslutet M
om omsorgsavgift?


https://e-tjanster.vaxjo.se/vk-ofn-arsrakning-redogorelse
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Du behover ga igenom alla steg i e-tjansten for att kunna ldmna in din &rsrakning. Forst
nar du har signerat inlamnandet med bank-id och du fatt en kvittens enligt nedan ar

arsrakningen inskickad.

€ Ditt drende &r nu inskickat.

Tack fér arsrékningen!

E] KVITTENS Himta PDF Visa detaljer

e Lamna forenklad arsrakning - god man

Arendenummer: 117490

Inskickat av
2022-01-10 10:35

Om du vill gora en extra kontroll av att drsrakningen kommit in kan du ga in p4 Mina
sidor pa Vaxjo kommun och kontrollera ditt d&rende. Nar du skickat in ditt d&rende star
det som status "Inskickat” och nér vi har registrerat din arsrakning kan du under status

se att statusen andras till "Mottaget och registrerat” enligt nedan.

o .. Hislp @
Pagaende arenden Jale

E-tjanst Arendenummer  Beskrivning  Status Datum inskickat

Limna férenklad drsrakning - god man 117490 Inskickat ~ 2022-01-10 10:35 Till irende

Avslutade drenden Hjilp ®

E-tjanst Arendenummer Beskrivning  Status Datum v

. . Mottaget och e
Begiran om anstand 41307 ) 2020-12-22 09:20 Till arende
registrerat

41308 . 2020-12-2209:22 Till arende
yttrande registrerat

Kompletteringar och Mottaget och -

De fortsatta anvisningarna i detta dokument syftar framst till om du ldmnar
arsrakningen analogt (i pappersform) eftersom anvisningarna finns i varje steg i e-

tjansten och du genom att 1amna arsrakningen digitalt automatiskt maste ga igenom
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vissa steg for att lamna in arsrakningen. Du kan dock anvianda dessa anvisningar for att

forbereda dig infor att 1amna arsrakningen digitalt.

Ldmna arsrakning analogt (i pappersform)

Bestindig skrift vid arsriakning pa papper

Arsriakningen ska om den limnas pa papper fyllas i med blickpenna for att uppgifterna
inte ska kunna 4ndras i efterhand. Korrigeringar genom anvandning av tipp-ex eller

liknande far inte forekomma.
e 3 0 .
Arsrakningen ska vara i balans

Nér du ar klar med &rsrakningen ska den vara i balans, det vill sdga att summa A+B ska
vara lika med summa C+D. Det innebar att sannolikheten for att du fatt med alla

tillgangar, inkomster och utgifter ar stor.
Underlag till arsrakningen i kopior

De underlag som du bifogar ars- eller slutrdkningen ska vara i form av kopior.
Overformyndarndmnden kommer inte returnera originalhandlingar. I de fall underlag
kan anvandas till att verifiera flera uppgifter i arsrakningen ska endast en kopia av
underlaget skickas in. OBS! om du lamnar drsrdkningen i papper lamna inga parmar med
underlag utan endast papper till 6verformyndarndmnden. Eventuella parmar som

lamnas kommer inte returneras da det inte finns utrymme att forvara dessa.
Numrera underlag

Numrera underlagen utifrdn underlagsnumreringen i arsrakningen. Det underlattar

mycket vid éverformyndarnamndens granskning.

Underlag och upprattande av redovisningshandlingen
A. Tillgangar den1/1
Under tillgdngar ska huvudmannens tillgdngar den 1/1 redovisas. Det &r samma

tillgdngar som uppgavs den 31/12 i foregdende ars drsrakning. Om du har férordnats

under aret genom byte av stéllféretradare ska du istéllet uppge de tillgdngar som
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redovisats av tidigare stéllforetradare i dennes slutrakning. Det vill sdga, utgaende
tillgangar enligt foregaende stallforetradares slutrakning, blir dina ingdende tillgangar i
arsrakningen. Om godmanskap eller forvaltarskap anordnats under aret ska du uppge de
tillgangar som du redovisade i forteckning 6ver egendom, per den dagen du blev
forordnad. Du bor ldmna forklaring till om dina uppgifter for ingdende tillgdngar avviker

fran de tillgdngar som uppgetts pa tidigare redovisning.
B. Inkomster

Inkomster ska anges i brutto i de fall det ar en skattepliktig inkomst. Till arsrakningen
ska alltid kontoutdrag fran bank bifogas, for hela aret eller perioden du varit férordnad,
pa det konto du som stillforetradare disponerar, transaktionskontot. Darutover ska
foljande underlag i forekommande fall skickas med for att styrka din huvudmans

inkomst:

* pension; frdn annan utbetalare av pension dn Pensionsmyndigheten

* forsorjningsstod; underlag pa utbetalningar under aret fran socialtjansten
* 10n; kontrolluppgift fran arbetsgivaren

* skattedterbaring; kopia pa slutskattsedeln

* ranteinkomst; kontrolluppgift fran bank

* utdelning av vardepapper; arsbesked

* arv; bouppteckning, arvskifte om handlingar inte ldmnats tidigare

* gdva; eventuellt gdvobrev

* uttag fran sparrat konto, behovs inget underlag fér sddana utgifter som du redovisat i

samband med uttag fran sparrat konto, det finns hos 6éverformyndarnimnden
* Ovriga inkomster; specificeras separat

Overférmyndarnamnden kontrollerar uppgifter om inkomster fran Forsikringskassan

och Pensionsmyndigheten via deras egen e-tjanst vilket innebér att du inte behover
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lamna underlag pad huvudmannens inkomster fran dessa myndigheter. Detta géller
inkomster som allman pension, sjuk- och aktivitetsersattning,

bostadstillagg /bostadsbidrag /boendetillagg,

handikappersattning /merkostnadsersattning, barnbidrag, omvardnadsbidrag mm. Du

ska dock ange inkomsten som vanligt i arsrakningen.
C. Utgifter

Redovisa de utgifter som din huvudman haft fran godmanskontot under dret eller
perioden. Alla utgifter ska kunna styrkas med transaktionsbesked fran bank, fakturor
(inklusive e-fakturor) eller andra underlag. I forekommande fall ska f6ljande underlag

medsandas for att styrka huvudmannens utgifter:

* skatt (for inkomster frdn andra dn Forsakringskassan eller Pensionsmyndigheten);

kontrolluppgift och arsbesked, vid kvarskatt skattsedel som styrker inbetalningen
* skatteavdrag och sociala avgifter; kontrolluppgift och skattedeklaration
* hyra; en faktura, vid flytt under aret ska en faktura for varje boende bifogas

» omsorgsavgifter; en faktura avseende avgift for hemtjanst, hemsjukvard,
matdistribution med mera. Om detta ingar i hyran ldmnas endast en faktura pa hyra och

omsorgsavgift
* sjukvard och medicin; en faktura fran sjukvarden och apotek

e overforingar /kontanter till huvudmannen:; kvittenser underskrivna av huvudmannen
b

om fickpengarna 6verlamnats i kontanter, Overforingar framgér av kontoutdrag

* overforingar /kontanter till boendet; kvittenser underskrivna av personal vid

overlamning av kontanter; 6verforingar till boendekonto syns pa kontoutdraget
» forsakringar; faktura fran forsikringsbolag

* el, virme och vatten; en faktura och ytterligare en vid eventuellt byte av leverantor for

att styrka elavtal samt kostnader for virme och vatten
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* TV, telefon och internet; en faktura for vardera utgiften for att styrka TV-abonnemang,

telefonabonnemang och internetkostnader

* overforingar till sparrade konton, underlag som visar att pengar kommit in pa

huvudmannens sparrade konto, dvs kontoutdrag for sparkontot

* Ovriga utgifter; samtliga utgifter ska redovisas med separata underlag och tydligt
specificeras vad som ingar, éverformyndarndmnden har tagit fram en sarskild blankett
som kan anvandas vid flertalet ovriga utgifter. Den heter "Bilaga-0vriga utgifter under

perioden”. Den gar att finna pa 6verformyndarndmndens hemsida.
Autogiro

Overférmyndarndmnden méste kunna se att det 4r huvudmannens utgifter som blir
betalda. Om du, vid betalning via autogiro, inte far fakturaunderlag ska du istallet lamna
in verifikat som styrker att huvudmannen ingatt avtal om betalning via autogiro. Det ar

inte tillrackligt med en kopia pa bankéverforingen.
Girobetalningar

Vid girobetalningar maste underlag som visar vad som ingar bifogas, bifoga

giroblanketterna.
Privata medel (fickpengar)

Om huvudmannen har ett eget konto for privata medel (fickpengar) ska kontot vara
forsett med overformyndarsparr eller att uttagsratten for annan person tas bort.
Transaktioner pé kontot ska inte redovisas i drsrikning eller slutrakning. Overfoéringar
fran transaktionskontot till huvudmannens konto redovisas som en utgift under medel
som Overforts till huvudmannen. Om du 6verlamnar kontanter till huvudmannen ska
denne kvittera mottagandet. Uttaget av kontanter redovisas som en utgift under medel
som overforts till huvudmannen. Om personal handhar huvudmannens medel ska du
som stallforetradare granska personalens kassaredovisning regelbundet. Om medel
overfors till bankkonto som personal anvander for huvudmannens rakning granskar du

kvitton och jamfér med kontoutdraget. Om kontanter dverldmnas till en handkassa ska
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kvittenser pa overlamnade kontanter uppréattas och du granskar kvitton utifran
personalens kassaredovisning. I arsrakningen redovisas summan som overforts till

bankkontot/dverldimnade kontanter som utgift, inte vad som férbrukats.

Inga egna noteringar vid betalning

Du ska inte gora egna noteringar vid betalning via internetbank eller vid 6éverforing
mellan konton. Det beror pa att overformyndarnamnden maste kunna kontrollera
betalningen och /eller overforingen. Om du gjort egna noteringar forsvéras
granskningen och du kan behdva inkomma med kompletterande uppgifter gallande

betalningarna /6verforingarna.
Inkomst- och utgiftsschema

Inkomst- och utgiftsschema bor fyllas i och skickas med som underlag till &rs- och

slutrdkningen for att effektivisera granskningen.
D. Tillgangar den 31/12

Banktillgodohavanden ska specificeras med angivande av bank och kontonummer. Vid
arsrakning ska arsbesked bifogas. Det bor dven framgé pa arsbeskeden om kontona ar
overformyndarsparrade. Huvudmannens fickpengskonto, boendets handkassa och
kontanter ska redovisas med saldot pa fickpengskontot, saldot i kassan personal har
hand om och/eller huvudmannens kontanter. Varje kassa/konto tas upp separat. Ovriga
tillgangar som sparkonto, fastighet, bostadsritt, fordon, vardepapper, pensionssparande
ska ocksa anges. Fastigheter upptas till taxeringsvarde och bostadsratt upptas till
uppskattat varde, t ex inkopsvarde. Fordon anges med registreringsnummer, men
behover inte vara varderade. Vardepapper ska styrkas med arsbesked fran bank,
fondkommissionér eller liknande. Har huvudmannen aktier ska utover saldot dven antal
aktier uppges. Premieobligationer far upptas till det nominella virdet. Fordringar upptas
till fordringsbeloppet. Ovriga tillgingar ska inte riknas samman med tillgdngar pé

bankkonton.
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Skulder och lan

Huvudmannens skulder ska redovisas per den 1/1 eller dag da du férordnades och den
31/12. Uppgifterna ska styrkas med underlag fran ldngivare och/eller Kronofogden. Om
skulderna har 6kat under perioden ska du ange orsaken. Om huvudmannen har fatt
skuldsanering ska beslutet bifogas med arsrakningen. Om huvudmannen har flertalet
skulder, vanligen anvand blankett "Bilaga-skulder och 1dn under perioden” Den gdr att

finna pa overformyndarnamndens hemsida.

Redogorelse

Vid granskning av drsrakningen anvander overformyndarnamnden redogorelsen for att
komplettera uppgifterna i arsrakningen, t ex genom att det i redogorelsen forklaras hur
ekonomin har skotts och vilka behov som huvudmannen har. Redogorelsen anvands
ocksa for att granska att uppdraget har skotts i de delar som inte giller just ekonomi
utan bevaka ritt och sorja for person. Uppgifterna som du lamnar i redogorelsen ligger
aven till grund for overformyndarnamndens beslut om arvode for uppdraget. Tank
darfor pa att 1amna de uppgifter som dverférmyndarndamnden behover for att fatta ett

riktigt arvodesbeslut. Redogorelsen ska ldmnas tillsammans med arsrakningen.

Ovrig information

Overférmyndarnimndens begiran om komplettering

Overférmyndarndmnden kan vid arsrikningens ankomst till myndigheten eller nir
granskning av arsrakningen paborjats komma att begara kompletterande uppgifter fran
dig. Kompletteringen syftar till att arsrakningen ska innehdlla samtliga uppgifter som
behdvs for att uppdraget ska kunna granskas. Du ar enligt lag skyldig att inkomma med

de upplysningar och uppgifter som 6éverféormyndarndmnden begér.

Granskning utan eller med anméarkning
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Overformyndarnamnden ska gora en anteckning pé ars- och slutrikningen om
verkstilld granskning. Arsrikningen kan granskas utan anmérkning, utan anmérkning
men med vidtagen korrigering eller med anmérkning. Om 6éverformyndarndimnden
finner anledning att rikta anméarkning mot stallforetradarens forvaltning ska denne ges
tillfalle att ge en forklaring till de fel eller brister som noterats i uppdraget. Om
stallforetradaren inte hor av sig eller inte ger en tillracklig forklaring, gors en anteckning
om anmarkning. En anméarkning kan leda till en provning av stallforetradarens

lamplighet.

Behall verifikationer och kvitton

Alla verifikationer och kvitton som géller forvaltningen av huvudmannens inkomster,
utgifter, tillgdngar med mera ska sparas. De ska forvaras pa ett sddant sitt och i en
sddan ordning att det ar latt att fi fram de uppgifter som efterfragas. Anledningen ar de
krav som huvudmannen eller dennes anhdriga kan stélla nar uppdraget upphor. Saknas
verifikationer kan det leda till skadestandskrav. Du som stallféretradare maste spara alla
handlingar i tre ar efter att uppdraget har avslutats och huvudmannen eller dennes
anhoriga har fatt del av redovisningshandlingarna fran 6éverféormyndarnamnden. Efter
tre ar ska handlingarna 6verlamnas till huvudmannen, ny stallforetradare eller till
dodsboet. Att overformyndarndmnden har granskat en ars- eller slutrdkning utan
anmarkning innebdr alltsd inte att verifikationer med mera kan kastas. Uppgifterna kan

sparas digitalt.
Checklista pa det som ska medfélja arsrakningen /slutrdkningen

o Ars- /slutrikning och redogorelse, undertecknad pa heder och samvete samt
ifylld med varaktig skrift

o Arsbesked bank/banker samt sparrbevis

o Kontoutdrag pa kontot du som stéllféretradare disponerar

o Underlag for inkomster enligt anvisningar, numrerade enligt motsvarande

nummer i arsrakningen, ett underlag per inkomst
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o Underlag for utgifter enligt anvisningar, numrerade enligt motsvarande nummer i
arsrakningen, ett underlag per utgift
o Underlag skulder, numrerade enligt motsvarande nummer i drsrakningen

o Redogorelse

Fragor
Du ar alltid vilkommen att hora av dig till overformyndarndmnden om nagot ar oklart
gallande upprattandet av ars- eller slutrakningen. Du ndr oss via

overformyndarnamnden@vaxjo.se eller via 0470-410 00.



